Drukarnia

sPolityka bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Drukamia im. A.
Pottawskiego
25-701 Kielce ul. Krakowska 62 .”

Kielce dnia 01.05.2020

OSWIADCZENIE W SPRAWIE NADANIA OGOLNEGO UPOWAZNIENIA
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Dziatajgc w imieniu Wydawnictwa Jednos¢ 25-025 Kielce ul Jana Pawta Il 4 /
Drukamia im. A. Pottawskiego 25-701 Kielce ul . Krakowska 62 z siedzibg w Kielcach

(dalej: ,Drukamia im. A. Pottawskiego”), jako Koordynator ds. Danych Osobowych, w
zwigzku z Zarzgdzeniem w sprawie Bezpieczenstwa Danych Osobowych z dnia
01.05.2020 oraz na podstawie udzielonego mi upowaznienia do nadawania w
imieniu Drukamia im. A. Pottawskiego upowaznien do przetwarzania Danych osobowych,

niniejszym upowazniam Pana/Pania:

[wpisa¢ nazwe i inne dane firmy]

do przetwarzania Danych osobowych 2z zakresu zbioru “Pracownicy /
wspoétpracownicy Wydawnictwa Jedno$¢ 25-025 Kielce ul Jana Pawta Il 4 / Drukamia
im. A. Poltawskiego.” ktérych przetwarzanie zwigzane jest z zajmowanym stanowiskiem
podlegajgcym odpowiedniemu dziatowi wynikajgcemu z umowy o prace i umow
cywilnoprawnych, w tym statystycznych i podatkowych, a w szczegdlnosci w

zakresie:
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. danych przetwarzanych dla celéw wykonania obowigzkow wynikajgcych z
umowy o prace i uméw cywilnoprawnych, w tym statystycznych i podatkowych w tym
rébwniez za posrednictwem zasobow informatycznych (tj. Outlook, Humansoft,
CICERO...),

. danych przetwarzanych dla celow obsadzenia zmiany, maszyn, zarzgdzania
przebiegiem pracy, w celu ktorym zwigzana jest Wydawnictwa Jednos¢ 25-025
Kielce ul Jana Pawta Il 4 / Drukamiaim. A. Péftawskiego, w tym cel okreslony w umowie

zawartej przez Drukamia im. A. Péltawskiego z Klientem.

Osoba upowazniona zobowigzana jest do przetwarzania Danych osobowych
wylgcznie w zakresie wynikajgcym z udzielonego upowaznienia oraz zgodnie z
przepisami o ochronie danych osobowych, a takze zgodnie z odpowiednimi
procedurami obowigzujgcymi w firmie Wydawnictwa Jednos$¢ 25-025 Kielce ul Jana
Pawta Il 4 / Drukamia im. A. Pottawskiego w zakresie przetwarzania Danych osobowych.
Powyzsze procedury wynikajg w szczegolnosci z Zarzadzenia, Polityki
Bezpieczenstwa oraz Instrukcji Zarzgdzania Systemem Informatycznym. W

szczegolnosci osoba upowazniona ma obowigzek:

(1) przetwarza¢ Dane osobowe wytgcznie przy uzyciu aplikacji, tgczy, nosnikow itp.
dedykowanych do wykonywania operacji tego rodzaju oraz uprzednio
zaaprobowanych przez Koordynatora ds. Danych Osobowych;

(2) usuwac¢ Dane osobowe wytgcznie za uprzednig zgodg Koordynatora ds. Danych
Osobowych i protokolarnie;

(3) niezwitocznie zgtaszaé Koordynatorowi ds. Danych Osobowych wszelkie
dostrzezone zagrozenia, niezgodnosci i naruszenia przepisow o ochronie
Danych osobowych lub procedur wdrozonych w firmie Wydawnictwo Jednos¢ 25-
025 Kielce ul Jana Pawta Il 4 / Drukamia im. A. Pottawskiego w zakresie

przetwarzania Danych osobowych.
Osoba upowazniona nie jest uprawniona do nadawania w imieniu Wydawnictwa
Jednos¢ 25-025 Kielce ul Jana Pawta Il 4 / Drukamia im. A. Pétawskiego innym osobom

upowaznien do przetwarzania Danych osobowych.

Niniejsze upowaznienie zostato udzielone w zwigzku z obowigzkami osoby

upowaznionej wynikajgcymi ze stosunku prawnego tgczgcego osobe upowazniong z
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Drukamia im. A. Pottawskiego. Za podejmowanie czynnosci w wykonaniu niniejszego

upowaznienia osobie upowaznionej nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie.

Zmiana lub uzupetnienie niniejszego upowaznienia wymaga zachowania formy

pisemne;j.

Niniejsze upowaznienie jest wazne od dnia jego podpisania do dnia zakonczenia
stosunku prawnego tgczgcego osobe upowazniong z Wydawnictwa Jednos¢ 25-025

Kielce ul Jana Pawia Il 4 / Drukamia im. A. P&ftawskiego.

Niniejsze upowaznienie zastepuje wszystkie wczesniej udzielone upowaznienia i
moze by¢ odwotane przez Wydawnictwa Jednos$¢ 25-025 Kielce ul Jana Pawta 1 4/

Drukamia im. A. Pottawskiego w kazdym czasie.

W zwigzku z powyzszym oswiadczeniem o nadaniu upowaznienia do przetwarzania

Danych osobowych, osoba upowazniona oswiadcza, ze:

(1) zna zasady dotyczace ochrony danych osobowych zawarte w ustawie z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r.
Nr 101 poz. 926, z pdzniejszymi zmianami) i Rozporzgdzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentaciji
przetwarzania danych  osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024

z pbézniejszymi zmianami)

(2) zapoznata sie ze srodkami technicznymi i organizacyjnymi wdrozonymi przez
Wydawnictwa Jednos¢ 25-025 Kielce ul Jana Pawta Il 4 / Drukamia im. A.
Pdttawskiego w celu ochrony przetwarzanych Danych osobowych oraz
dokumentacjg wewnetrzng Wydawnictwa Jedno$¢ 25-025 Kielce ul Jana Pawta |l
4 /| Drukamia im. A. Pélftawskiego obowigzujgcg w tym zakresie, w tym z trescig
Zarzgdzenia w sprawie Bezpieczenstwa Danych Osobowych, Polityki

Bezpieczenstwa, Instrukcji Zarzgdzania Systemem Informatycznym;
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3)

(4)

(5)

(6)

zobowigzuje sie do przetwarzania Danych osobowych zgodnie z przepisami o
ochronie danych osobowych, zgodnie =z Zarzgadzeniem w sprawie
Bezpieczenstwa Danych Osobowych, Politykg Bezpieczehstwa oraz Instrukcjg
Zarzadzania  Systemem  Informatycznym  stanowigcymi  dokumentacje
wewnetrzng Wydawnictwa Jednos¢ 25-025 Kielce ul Jana Pawta Il 4 / Drukamia
im. A. Pottawskiego, o ktorych mowa powyzej, a takze zgodnie z trescig nadanego

jej upowaznienia i na zasadach w nim okreslonych;

zobowigzuje sie do nieudostepniania Danych osobowych osobom
nieupowaznionym oraz do powstrzymywania sie od wszelkich zachowan, ktorych
skutkiem bytaby zmiana, utrata, uszkodzenie Iub zniszczenie Danych
osobowych, chyba Ze jest to konieczne do nalezytego wykonania przez osobe

upowazniong powierzonych jej obowigzkow;

zobowigzuje sie do niewykorzystywania Danych osobowych w zakresie, w
sposob i w celu innym niz zakres, sposob i cel, ktorym jest zwigzana Drukamia im.
A. Poltawskiego, w tym innym niz zakres, sposob i cel przetwarzania Danych
osobowych uzgodniony przez Wydawnictwa Jednos$¢ 25-025 Kielce ul Jana

Pawta Il 4 / Drukamiaim. A. Pétawskiego z Klientem;

zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w
zwigzku z lub przy okazji przetwarzania Danych osobowych (w tym samych
Danych osobowych) oraz informacji dotyczgcych sposobu zabezpieczenia
Danych osobowych przez Wydawnictwa Jednosc¢ 25-025 Kielce ul Jana Pawta Il
4 |/ Drukamia im. A. Pottawskiego (w tym treSci Zarzadzenia w sprawie
Bezpieczenstwa Danych Osobowych, Polityki Bezpieczenstwa, Instrukcji
Zarzgdzania  Systemem  Informatycznym  stanowigcymi  dokumentacje

wewnetrzng Drukamia im. A. Poftawskiego, o ktérej mowa powyzej).

Ponadto osoba upowazniona o$wiadcza, iz powyzsze czynnosci bedzie

podejmowata w zwigzku z jej obowigzkami wynikajgcymi ze stosunku prawnego

tgczgcego osobe upowazniong z Wydawnictwa Jednos$¢ 25-025 Kielce ul Jana Pawia

I 4 / Drukamia im. A. Péftawskiego i akceptuje to, ze za podejmowanie tych czynnosci

nie przystuguje jej dodatkowe wynagrodzenie.
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Osoba upowazniona:

Imie Nazwisko:

Podpis:
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